
운영 개요Ⅰ

 ❍ (연수기간) 2026. 5. 19.(화) ~ 5. 21.(목) 09:00 ~ 17:00

 ❍ (연수장소) 서울특별시교육청 PC 교육실(3층 A2-01)

 ❍ (연수대상) 공립학교 소속 교육공무직원 120명 ※ 일별 40명씩

   

◉ 교육지원청별 교육공무직원 규모에 따라 인원수 지정 선발
   (2026. 3. 1.자 현원 참고)
   - 남부, 강동·송파: 15명
   - 그 외 9개 지원청: 10명
※ 신청자가 많을 경우, 행정업무 관련 직종 우선 선발 및 중복 이수자 제외

 ❍ (연수일시) 연수대상자별 1일(09:00 ~ 17:00) *연수일자 추후 통보

 ❍ (연수방법 및 내용) 집합 연수: 실습형 

  

시간 연수 내용 비고

09:00 ~ 10:30
(90분, 휴식포함)

생성형 AI: 제미나이
구글 크롬 브라우저와 친해지기

◼주요 실습 내용

 ∙생성형 AI를 활용해, 실제 공문서 작성 실습

 ∙업무에 바로 활용할 수 있는 크롬 브라우저 

   단축키 및 주요 숨은 기능

외부 강사

10:30 ~ 12:00
(90분)

미리캔버스로 
우리 학교 홍보 포스터 만들기

◼주요 실습 내용

 ∙실제 우리 학교 홍보 포스터 제작 실습

 ∙우수작 선정하여 선물 증정

외부 강사

2026년 교육공무직원 AI·디지털 활용 

역량강화 연수 운영 세부계획(안)



 

12:00 ~ 13:00

(60분)
점심시간

개별식사
(제공 X)

13:00 ~ 16:00
(120분, 휴식포함)

한글·엑셀 마스터! 
행정업무, 무섭지 않아

◼주요 실습 내용

 ∙ 한글 문서의 기본 설정 및 텍스트 편집 

 ∙ 한글의 꽃, 표 작성과 편집

 ∙ 표준 공문서 1장 완성하기

 ∙ 엑셀 데이터 입력 및 셀 서식 학습

 ∙ 실무에 적용되는 필수 함수 실습

 ∙ 데이터 관리 및 시각화

 ∙ 종합 실습

외부 강사

16:00 ~ 17:00
(60분, 휴식포함)

<Sen GPT>로 
‘나만의 행정 비서’ 만들기

◼주요 실습 내용

 ∙ Sen GPT 기본 이해

 ∙ Sen GPT 활용 시, 주의 사항 및 정보 윤리

 ∙ 프롬프트 엔지니어링 기초 실습

교원 강사

행정 사항Ⅱ

 ❍ 연수 참석 희망 명단 제출: 2026. 5. 8.(금) 17:00까지 (기한엄수)

 ❍ 제출 방법: 교육행정데이터통합관리(교데통)

   ※ 신청 인원이 연수 대상 인원을 초과하거나 신청자가 특정일에 집중될 경우, 

일자별 정원에 따라 조정할 예정이며, 신청 인원이 부족할 경우 추가 선발 예정

 ❍ 대상자 알림: 2026. 5. 11.(월) 예정

   ※ 변동 사항이 생길 경우 즉시 해당 내용을 노사협력담당관으로 공문 발송

  - 통보 없이 연수에 불참, 반복적으로 연수 대상자 선정 이후 취소 시 

추후 연수 대상자 선발에 불이익 부여



장소 안내Ⅲ

 ❍ (위치) 서울특별시 용산구 두텁바위로 27(후암동 168)

           PC 교육실 (3층 A2-01)

 

  l 숙대입구역(4호선) 2번출구: 도보 5분

  l 남영역(1호선) 1번출구: 도보 15분

  l 서울역(1호선, 4호선, 공항선, 경의중앙선, GTX-A) 12번 출구: 도보 15분

※ 주차 요금 지원 불가 및 승용차 5부제 적용으로 인해 대중교통을 

이용해 주시기를 바랍니다.


